INSTRUCIONS PARA OCULTAR O PROPIO NIF AO ASINAR UN DOCUMENTO PDF MEDIANTE
ADOBE READER, ADOBE ACROBAT E AUTOFIRMA

O propdsito deste documento € mostrar como se pode realizar unha firma electrénica mediante Adobe
Reader, Adobe Acrobat ou Autofirma sen que no documento asinado mostrese o propio NIF. E importante
lembrar que isto non significa que o NIF non estea incluido no documento. Simplemente non se mostra
e por tanto non aparece ao imprimilo. As actuais leis espafiolas de firma electrénica obrigan a que a firma
electronica inclia o NIF xunto co nome e apelidos, salvo excepciéns moi concretas que figuran na
normativa para aqueles empregados publicos para os que, por motivos de seguridade, o lexislador
considerou que o certificado dixital non debia incluir o NIF.

FIRMA SEN MOSTRAR O NIF EN ADOBE READER DC ou ADOBE DC:

Para que ao asinar electrénicamente un documento con Adobe Reader non se mostre o NIF que figura
no certificado dixital hai crear un aspecto de firma accedendo a opcion “preferencias” do menu “Edicion”

(ou ben pulsar Ctrl-K). Na seguinte pantalla hai que pulsar o botén “Mas” na apartado “Creacion e
Aspecto”:
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Na seguinte xanela marca as
opciéns que queiras que aparezan
na firma onde antes aparecia o
nome e apelidos e o NIF. Podes
marcar “mostrar motivos” (por

exemplo, “aprobei este
documento” ou “son o autor deste
documento”) e “mostrar

localizacion” (lugar xeografico
onde se estd asinando o
documento). Agora hai que crear o
aspecto da firma, pulsando o
botén “Novo...”. Ao novo aspecto
podes chamalo “FIRMA SEN
MOSTRAR O NIF”

y dspecto

Colexio Oficial de
Traballo Social
de Galicia

—

Preferencias de creacién y aspecto X
Creacién
Método de firma predeterminado: | Seguridad predet. de Adobe
Formato de firma predeterminado: | PKCS#7: separado v

Al firmar:

E=> [] Mostrar motivos
E=>> [] Mostrar ubicacién e informacién de contacto
[“] Incluir estado de revocacién de la firma

[] Ver documentos en modo de vista previa
Activar revisién de advertencias de documento: | Al certificar un documento v
Impedir firmar hasta que se hayan revisado las advertencias: Nunca

V] Utilizar la interfaz de usuario modema para la configuracién de firma e ID digital

Aspectos
dpd Nuevo... <:
DPD2
Editar...
Duplicar
Ayuda Aceptar Cancelar

Configurar aspecto de la firma

Titulo: {[FIRMA SIN MOSTRAR EL NIF

Previsualizar

Configurar gréfico

Mostrar: () Sin grafico Importar grafico de:

() Nombre

® Grafico importado Archivo... <:

Configurar texto

rar: [ ] Nombre Ubicacion [“]Nombre de reconocimiento Logotipo

Fecha Motivo [ Version de Adobe Etiquetas

Propiedades de texto

Digitos: 0123456789 v

Direccion del texto:  (®) Automatico (@) lzquierda a derecha

Selecciona unha imaxe en
formato PDF se queres que
apareza xunto ao texto. Para

D 7 // Motivo: aqui va la razén de la firma
(\\ Ubicacién: aqui va la ubicacion de ) .
la firma incorporala marca “Grafico

Fecha: 2020.04.15 11:06:32 +02'00"

importado” e selecciona o
arquivo PDF. Logo configura o
texto que queres que apareza.
Non marques “Nome” nin
“Nome de recofecemento’,
pois se o fas ademais do nome
e apelidos mostrarase o teu
NIF. Pulsa o boton “Aceptar” e
xa poderas facer uso deste
novo aspecto “ASINA SEN

O Derechaa auieda MOSTRAR O NIF” de firma

electrénica ao asinar os teus
documentos.

Cancelar




Cando firmes electronicamente un
documento deberas elixir como
sempre o teu certificado dixital, e
acto seguido aparecera a seguinte
xanela: Elixe no despregable
“Aspecto” a opcion “ASINA SEN
MOSTRAR O NIF”. Se marcaches
“‘mostrar motivo” e  mostrar
localizacion” deberas encher
ambos os campos. E aconsellable
marcar a casa “Bloquear o
documento tras a firma”, para evitar
gue poida ser alterado despois da
firma.

Colexio Oficial de
Traballo Social
de Galicia

—

Firmar como x

Motivo: Soy el autor
de este documento
Ubicacion: Madrid
Fecha: 2020.04.15
11:16:41 +02'00'

Aspegto  FIRMA SIN MOSTRAR EL NIF v

‘10

Bloquear el documento tras la

Motivo

Soy el autor de este documento v
firma

Ubicacién Madrid

Ver detalles del certificado

Informacion de contacto

Unha vez asinado o documento presentara o seguinte aspecto na zona onde incluiches o recadro de

firma electrénica:

T ey eI UIeE ST IUR O IS EroST T EICTIIESQUET HADTEATICTTIONOTIIStqueErSerecias crriewuserraresaadaT

fames ac turpis egestas. Proin semper, ante vitae sollicitudin posuere, metus quam iaculis nibh,
vitae scelerisque nunc massa eget pede. Sed velit urna, interdum vel, ultricies vel, faucibus at, quam.
Donec elit est, consectetuer eget, consequat quis, tempus quis, wisi.

In in nunc. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos
hymenaeos. Donec ullamcorper fringilla eros. Fusce in sapien eu purus dapibus commodo. Cum
sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.

En Madrid,
EL RESPONSABLE DE XXXXXXXXXX
Motivo: Soy el autor
de este documento
Ubicacion: Madrid
Fecha: 2020.04.15
11:19:33 +02'00'
Firmado electronicamente por Nombre Apellido1 Apellido2

Observa que para que apareza o nome e apelidos foi necesario incluilo no documento, xa que agora non
aparece no recadro de firma. Se queres non ter que facelo asi podes crearche un grafico PDF como o da
pluma, no que inclias graficamente o teu nome e apelidos, da seguinte forma:
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In in nunc. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos
hymenaeos. Donec ullamcorper fringilla eros. Fusce in sapien eu purus dapibus commodo. Cum
sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.

En Madrid,
EL RESPONSABLE DE XXXXXXXXXX

Motivo: Soy el autor de
este documento
Ubicacion: Madrid

- Fecha: 2020.04.15
PELTPOTE 1 12:01:52 +02'00"

ASINA SEN MOSTRAR O NIF EN AUTOFIRMA (Version 1.6.5)

Cando firmes en Autofirma tamén podes facer que non se mostre o teu NIF (ainda que como no caso
anterior o NIF si que figure dentro do documento, nos metadatos da firma electronica).

@ AutoFirma v1.6.5 - O X

Archivo Herramientas Ayuda

Tras abrir Autofirma
selecciona o documento que | | Bienvenido a AutoFirma

H H En esta pantalla puede firmar electronicamente ficheros que se encuentren en su disco duro
q UelraS aSInar e marca a- Cuando firma electronicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse su

numero de DNI, su nombre y apelli o incluso inf i6n sobre su situacién laboral si utiliza un certificado profesional. Consulte las

. “ . ..
Cas| ”a facer a S|natura VlSlbIe politicas de seguridad y proteccién de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.

" A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.
dentro do PDF”.

Seleccionar ficheros a firmar

C:\Users\dlleigl\OneDrive - Madrid Digita\DPD\12. RECOME... Ver Fichero
Tipo de firma: Firma PDF

Tipo de fichero: Documento Adobe PDF
Fecha ultima modificacién: 15 de abril de 2020 12:00

Tamafio: 20 KB
‘Z’ Hacer la firma visible dentro del PDF

O Insertar una marca visible dentro del PDF

Firmar
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@ Propiedades de la firma visible PDF

Vista Previa

Na caixa titulada “Configuracion
" de firma” selecciona un arquivo

Firmado por Nombre

Apelliid peliido2
eldia ! ;
$SSIGNDATE=dY

cenificado emitido por
ssISSUERCHss

ayuda para conocer las palabras clave para introducir informacion del
certificado.

Configuracién de firma

La previsualizacion puede diferir del resultado final. Consulte la pagina de

jpg como imaxe de firma, se o
desexas. Sobre a imaxe elixida,
ou en caso de non incluir
ningunha, sobre o
correspondente rectangulo
branco, incluirase o texto que
inclias na caixa “Texto da firma:”.
Asegurache de que no devandito

Imagen de firma:

z texto non apareza a etiqueta
$$SUBJECTCNSS$, que ao asinar

C:\Users\dlleigl\Pictures\firma-1024x501.jpg [Examinar JL LimpiarJ convértese no teu nome e

Texto de la firma:
Firmado por Nombre
Apellido1 Apellido2
el dia
$$SIGNDATE=dd/MM/yyyy$$
certificado emitido por $$ISSUERCN$$

[ Helvetica

apelidos mais o teu NIF, e por
tanto mostrariase no documento
asinado. (Por defecto Autofirma
v inclue o seguinte texto: “Asinado

BEB por $$SUBJECTCN$$S o dia

$$SIGNDATE=dd/MM/yyyy$$

Con Il ok [ s | ® |(mRop

Iv) cun certificado emitido por

(V] Recordar configuracion

[ Restaurar configuracion por defecto J [ Aceptar J [ Cancelar J

| $$ISSUERCNS$S).

O documento asinado terd o seguinte aspecto:

TUOnecentest, consecteiuer eget consequarqurs; empus qurs,wist

In in nunc. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos
hymenaeos. Donec ullamcorper fringilla eros. Fusce in sapien eu purus dapibus commodo. Cum
sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.

En Madrid,
EL RESPONSABLE DE XXXXXXXXXX

Firmado electrénicamente
por
Nombre ﬁ llidos

emitido por AC CAMERFIRMA




