CONVOCATORIA DE VACANTE ORIENTADOR/A
LABORAL.

Na Asociacién Arraianas precisamos incorporar ao noso equipo de traballo unha
persoa con titulacién na rama das ciencias sociais para o posto de Orientadora laboral.

FUNCIONS DO POSTO

- Acollida e atencién &s persoas participantes dos proxectos e programas da
entidade.

- Xestibn de citas, apertura e actualizacion de expedientes. Tarefas
administrativas, xestiéon documental, dos rexistros e procesamento da
informacién.

- Intervencién individual: entrevistas de diagnose, elaboracién de itinerario e
compromisos de actuacién, entrevistas de seguimento e avaliacién.

- Intervencién grupal: preparacién e realizacién de sesidéns informativas e
obradoiros de orientacién e dereitos laborais.

- Xestién de cursos de formacién para participantes dos proxectos de emprego da
entidade.

- Elaboracién de documentacién: desefio de ferramentas de traballo, apertura e
actualizacién de expedientes de empresas. Participacién na xustificacién e
deseno de proxectos de emprego.

- Elaboracién de memorias e informes

- Coordinacién con técnicos/as de outras entidades e/ou organismos publicos.
Coordinacién e seguimento con membros do resto do equipo de Arraianas.

- Cumprimento dos requirimentos legais, documentais e de rexistro dos proxectos.

- Acompanamento ao equipo en prdcticas e/ou voluntario da entidade.

- Prospeccién do mercado laboral.

- Sensibilizacién ao tecido empresarial sobre igualdade de oportunidades e non
discriminacién.

- Intermediaciéon na xestiéon das ofertas de emprego e realizacién de propostas
activas a empresas.

PERFIL

Requisitos minimos:

- Titulacién no eido das ciencias sociais.

- Experiencia en programas de emprego con poboacién migrante e/ou en
situacién ou risco de exclusién social.

- Dominio do inglés e das linguas cooficiais.

- Dominio de ferramentas informdtica: Word, Excel, Power Point, Bases de Datos,
etc.

- Certificacién negativa de delitos de natureza sexual.

- Alia sensibilidade, compromiso social e compromiso cos valores da entidade.

Requisitos desexables:

- Formacién e experiencia en igualdade e migraciéns.



- Conecementos dos servizos sociocomunitarios do Concello de Santiago de
Compostela e do sistema de benestar galego.

CONDICIONS LABORAIS

- Tipo de Contrato: Temporal ata 31/12/2024.

- Xornada: Completa.

- Remuneracién: A establecida para a categoria profesional do Grupo | do
Convenio Colectivo Estatal de Accién e Intervencién Social.

- Modo recepcién de candidaturas: Enviando Curriculo e carta de motivacién a
arraianas@arraianas.org especificando no asunto: ORIENTADOR/A.

- Data limite de recepcién de candidaturas: 07/07/2024.
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