[image: ESCUDO]HERMANITAS DE LOS ANCIANOS DESAMPARADOS
RESIDENCIA SAN TELMO - TUI

Trabajador/a Social
Residencia de la tercera edad situada en Tui selecciona trabajador/a Social para cubrir vacaciones y baja de maternidad, incorporación prevista para mayo/junio de 2023. 
BUSCAMOS:
· Diplomatura/Grado en Trabajo Social 
· Experiencia mínima de 1 año en Residencias de la 3ª Edad
Aptitudes deseables.
· Trabajo en equipo y dotes comunicativas. 
· Planificación y organización. 
· Integridad y honestidad. 
OFRECEMOS
· Horario Flexible de lunes a viernes de 08:45 a 14:45. 
· Jornada parcial de 30 horas/semana
· Tipo de contrato: vacaciones + baja maternidad
· Incorporación prevista para mayo. 
· Salario según V Convenio colectivo del sector de residencias privadas de personas de edad de Galicia. 
FUNCIONES
· Recepción y valoración de solicitudes de ingreso (valoración situación sanitaria, familiar, económica, personal y social)
· Gestión ingreso nuevos residentes, (presentación del centro, explicación tanto a residentes como a familiares del funcionamiento de este, gestión de toda la documentación necesaria, presentación a equipo multidisciplinar…)  
· Coordinación con el equipo multidisciplinar del centro
· Elaboración de informes sociales
· Elaboración de las gestiones administrativas necesarias de los residentes (padrón, fes de vida, renovaciones DNI…)
·  Solicitudes Ley de Dependencia (en coordinación con los Servicios Sociales de referencia) y facturación/ gestión mensual y cuatrimestral de las dependencias ya reconocidas. Conocimientos Ley de Dependencia. 
· Fiscalía:  Gestión de ingresos no voluntarios en el centro, así como gestión de las permanencias no voluntarias tras demencias adquiridas. 
· Responsable de los programas informáticos de registro del centro: Programa de datos de los Residentes, Registro de altas/bajas, Programa de registro de los ingresos de los residentes. 
· Recepción y atención de las inspecciones, así como encargada de la gestión     en el RUEPSS Y CENRES 
· Gestiones administrativas varias (subvenciones, banco de alimentos, etc.)

Interesadas/os enviar CV a rrhhsantelmotui@gmail.com
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