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RESOLUCION da Direccién Xeral da Funcién Publica pola que se fai publico o procedemento
para a acreditacion dos méritos correspondentes a fase de concurso do proceso selectivo para
o ingreso, pola quenda de acceso libre e promocién interna, no corpo facultativo de grao medio
da escala de técnicos facultativos de servizos sociais, especialidade traballo social, da
Administracion especial da Administracion xeral da Comunidade Auténoma de Galicia,

subgrupo A2.

En virtude da Orde do 4 de novembro de 2019 (DOG num. 213, do 8 de novembro) convocouse
0 proceso selectivo para o ingreso, pola quenda de acceso libre e promocion interna, no corpo
facultativo de grao medio da escala de técnicos facultativos de servizos sociais, especialidade
traballo social, da Administracién especial da Administraciéon xeral da Comunidade Auténoma
de Galicia, subgrupo A2. Na dita orde establécese como sistema selectivo o de concurso-

oposicion.

A base .2 da convocatoria dispon que os méritos correspondentes a fase de concurso
deberan referirse a data de publicacion da convocatoria, e deberan acreditarse de
conformidade co procedemento que estableza a Direccion Xeral da Funcion Publica e que sera
publicado no Diario Oficial de Galicia (DOG).

En cumprimento da prevision anterior, € co obxecto de que as persoas aspirantes que superen
a fase de oposicion deste proceso selectivo poidan acreditar os méritos cos que conten na fase

de concurso, esta Direccion Xeral

RESOLVE:

Primeiro. Publicar o procedemento a seguir para a acreditacion dos méritos correspondentes a
fase de concurso do proceso selectivo para o ingreso, pola quenda de acceso libre e promocion
interna, no corpo facultativo de grao medio da escala de técnicos facultativos de servizos
sociais, especialidade traballo social, da Administracion especial da Administracion xeral da

Comunidade Auténoma de Galicia, subgrupo A2.

De acordo co establecido na base 11.2.3 da convocatoria, os méritos a baremar na fase de
concurso deberan referirse a data de publicacion no DOG da convocatoria, que foi o 8 de

novembro de 2019.
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Segundo. No prazo dos 10 dias habiles seguintes ao da publicacion da presente resolucién no

DOG, as persoas aspirantes actuaran do seguinte xeito:

Deberan acceder a seguinte paxina web: https://www.xunta.gal/funcion-publica/expediente-
administrativo na que poderan comprobar os méritos que tefien rexistrados no seu expediente

electrénico.

Para acceder podera empregar calquera dos seguintes métodos de acceso:

* Certificado electronico

» Chave365

» Para o persoal con destino na actualidade na Xunta de Galicia, o usuario/chave do Directorio

electronico da Xunta de Galicia.

Unha vez acceda a aplicaciéon informatica podera xerar o impreso de conformidade ou o

impreso de emenda, a partir dos datos que constan no seu expediente persoal.

Comprobados os datos que figuran no seu expediente electronico a persoa interesada podera

validalos ou tramitar a sua desconformidade.

a) No suposto de estar conforme cos datos consultados, validaraos sen facer ningun cambio,

pechara o impreso e realizara a presentacion electronica.

No apartado “Motivo polo cal fai a solicitude” debera elixir a opcién “2. Fase de concurso de

proceso selectivo”

Para a presentacion da solicitude a persoa interesada debera premer no botén “Pechar e

presentar impreso de conformidade”.

A continuacion podera xerar en formato PDF o seu impreso de conformidade no que se

visualizara o numero de rexistro e a data de presentacion como xustificante da presentacion.

b) No suposto de amosar a sua desconformidade por non estar de acordo con algun ou alguns
dos datos, por non constar, ser erréneos ou incompletos, a persoa interesada debera completar

ou corrixir a informacion rexistrada e xerar un impreso de emenda.
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No apartado “Motivo polo cal fai a solicitude” debera elixir a opcion “2. Fase de concurso de

proceso selectivo”.

No apartado “Datos da sua unidade de persoal” no campo “Nome” debera escribir “Direccidn
Xeral da Funcién Publica” e no campo de “Direccion” debera escribir “Edificio administrativo de

San Caetano, Santiago de Compostela”.

Ao finalizar as correcciéns, modificacions ou inclusiéns de novos datos, a persoa interesada

pechara a sua solicitude premendo no boton “Pechar e xerar impreso de emenda”.

A persoa interesada debera asinar o impreso de emenda e debera remitilo 4 Conselleria de
Facenda e Administracion Publica, Direccidon Xeral da Funcidon Publica, Edificio administrativo
de San Caetano, Santiago de Compostela, debendo achegar toda a documentacion valida para
xustificar os méritos engadidos ou modificados, de conformidade co establecido no punto

cuarto desta resolucion.

Se a persoa interesada non puidese acceder a aplicacion informatica podera poferse en

contacto co servizo informatico da Direccion xeral da Funcién Publica, no teléfono 881 999 883.

Terceiro. Os datos reflectidos no impreso de conformidade ou no impreso de emenda seran os
que poda valorar o tribunal na baremacion da fase de concurso e sempre referidos a data que

se establece no punto primeiro desta resolucion.

Calquera impreso de conformidade ou de emenda e a documentacion xustificativa dos méritos,
que non reuna os requisitos ou que fose rexistrado féra do prazo establecido no apartado

segundo desta Resolucion terase por non presentado.

Todos os datos reflectidos no expediente administrativo das persoas interesadas e que xa
consten validados con anterioridade, seran os que tefia en conta o tribunal na baremacion da
fase de concurso, sempre que estean referidos a data que se establece no punto primeiro

desta resolucion.

Por tratarse dun procedemento de concorrencia competitiva non se admitira, unha vez

rematado o prazo de presentacién de instancias e para os efectos da sua valoracién neste
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proceso, ningunha documentacién acreditativa de novos méritos ainda que consten rexistrados
no expediente electronico, agas aquela documentacion que xustificando documentalmente que
foi solicitada pola persoa interesada ao organismo ou entidade competente no prazo de
presentacion de solicitudes ou nun momento anterior, non fose recibida pola persoa interesada
no indicado prazo, suposto en que se admitira a sua presentacibn ata o momento da

finalizacion do prazo para a presentacion de reclamacion a baremacion provisional.

Féra deste suposto e prazo non se admitira a presentacion de ningunha documentacion

acreditativa de novos méritos.

As persoas interesadas que, con anterioridade & data de publicacion desta resolucién no DOG
rexistrasen no sistema informatico a validacion dalgun mérito no expediente electrénico e que
se atope pendente de validar, deberan presentar, de ser o caso, dentro do prazo de
presentacion de solicitudes, a documentacion complementaria para acreditar debidamente os

méritos alegados.

A peticiébn de valoracién de cursos acreditarase mediante copia auténtica ou orixinal do
certificado de asistencia ao curso en que debera constar o organismo ou entidade que
organizou e impartiu a dita actividade formativa, as datas de realizacion, contido do curso e

numero de horas lectivas.

Os titulos ou certificacidons que estean redactados nun idioma distinto a calquera dos oficiais da
Comunidade Autéonoma de Galicia deberan acompanarse da sua traducion ao castelan ou
galego, que debera efectuarse:

a) Por tradutor xurado, debidamente autorizado ou inscrito en Espana.

b) Por calquera representacion diplomatica ou consular do Estado espafiol no estranxeiro.

c) Pola representacion diplomatica ou consular en Espafia do pais de que é cidada a persoa

interesada.

Cuarto. Remision da documentacién acreditativa dos méritos alegados.

Toda a documentacion valida para xustificar os méritos engadidos ou modificados pola persoa
interesada no seu expediente administrativo debera ser remitida & Conselleria de Facenda e
Administracion Publica, Direccion Xeral da Funcidn Publica, Edificio administrativo de San

Caetano, Santiago de Compostela, tendo en conta o seguinte:
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Os certificados asinados electronicamente e os documentos electronicos poderan remitirse a
través do rexistro electronico. A persoa solicitante, para a remision electronica, empregara o
modelo co cédigo PRO04A, previsto na Orde do 4 de maio de 2017 que aproba a posta en fun-
cionamento do servizo para a presentacion electrénica de solicitudes, escritos e comunicacions
qgue non contefien un sistema electrénico especifico, habilitado na sede electronica da Xunta de
Galicia no enderezo https://sede.xunta.gal. Ou ben presentara a documentacion nas oficinas de
Rexistro da Xunta de Galicia e nos demais lugares previstos no artigo 16 da Lei 39/2015, do 1

de outubro, do procedemento administrativo comun das administraciéns publicas.

Se a documentacion que se presente é un documento orixinal en papel ou carece de sinatura
electrénica e/ou validacién electronica, debera presentarse nas oficinas de Rexistro da Xunta
de Galicia e nos demais lugares previstos no artigo 16 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do pro-
cedemento administrativo comun das administraciéns publicas, para que o persoal funcionario

do rexistro acredite que é copia electronica auténtica de documento.

A documentacion acreditativa dos méritos debera presentarse na orde que figura cada un dos

méritos na solicitude de validacion.

As persoas interesadas que o desexen poden facer uso do modelo incluido nesta resolucion

como anexo lll.

Quinto. Acreditacion do exercicio dos dereitos de conciliacién para as persoas aspirantes que

prestasen servizo na Xunta de Galicia.

Para acreditar o exercicio dos dereitos de conciliacion establecidos na base 1.2, as persoas
aspirantes presentaran certificacion segundo o modelo que figura como anexo Il a esta
resolucion, que sera expedida e debidamente asinada polas unidades seguintes de acordo co

destino de cada aspirante no dia de publicacion desta resolucion no DOG:

-Servizos centrais: as persoas titulares da secretaria xeral técnica, subdireccion xeral ou
xefatura do servizo que tefan atribuidas funcions en materia de xestion de persoal,
dependentes da secretaria xeral técnica da conselleria respectiva, ou titulares dos érganos ou

unidades equivalentes das entidades publicas instrumentais do sector publico autonémico.
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-Servizos periféricos: as persoas titulares das xefaturas territoriais ou, de ser o caso, persoal
funcionario responsable da area de persoal das xefaturas territoriais da conselleria respectiva,

ou das entidades publicas instrumentais do sector publico autonémico.

Sexto. Acreditacidon do exercicio dos dereitos de conciliacidon para as persoas aspirantes que

prestasen servizo noutras administracions publicas distintas da Xunta de Galicia.

Neste caso, a xustificacion dos méritos alegados polas persoas aspirantes farase mediante a
presentacion da certificaciéon segundo o modelo que figura como anexo Il a esta resolucién, que
sera expedida e debidamente asinada polas persoas titulares das unidades da administracion
publica na que prestasen servizos e que tefian atribuidas funcidons en materia de xestién de

persoal.

Sétimo. Acreditacion do exercicio dos dereitos de conciliacién para as persoas aspirantes que

non prestasen servizo nalgunha administracién publica.

Neste caso a xustificacion dos méritos alegados polas persoas aspirantes farase mediante a

presentacion da certificacion emitida pola Seguridade Social.

Oitavo. Os certificados acreditativos dos niveis de cofiecemento da lingua galega deberan
rexistrarse na epigrafe “Galego e Grao” do expediente electrénico e debera remitirse a
documentacién que o acredite, salvo que xa conste este titulo como validado no expediente

electrénico.

Noveno. Acreditacion da experiencia profesional nas administracions publicas.

A experiencia profesional nas administracions publicas acreditarase mediante certificacion
emitida polas persoas titulares das unidades que tenan atribuidas funcions en materia de
xestion de persoal do centro ou dérgano, na cal debera constar a seguinte informacion:
categoria/grupo/especialidade, tipo de vinculo (fixo, temporal), réxime xuridico de vinculacion
(laboral, funcionario, estatutario), data de inicio e fin de cada unha das vinculaciéns, total de

dias de vinculacion, réxime de xornada (xornada completa, tempo parcial).

Emitirase un certificado individual por cada categoria/grupo/especialidade.
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Cando se indique que os servizos prestados o son nalgunha das actividades descritas no ca-
talogo de servizos sociais a que fai referencia o artigo 18 da Lei 13/2008, do 3 de decembro, de

servizos sociais de Galicia, emitirase un certificado individual.

Os certificados poderan comprender unha ou varias vinculaciéns sucesivas ou non.

No certificado empregarase o modelo previsto no anexo | desta resolucion.

Santiago de Compostela
José Maria Barreiro Diaz
Director xeral da Funcién Publica

(data e sinatura dixital)
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